Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatésag
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Kiadas datuma: elektronikus alairas szerint
Készitette: dr. Berczi Réka megfeleldségi biztos
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A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatdsdgnal (a tovabbiakban igazgatdsdg) a kozérdekldt és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése, valamint a kdzérdeki
¢s kozérdekbodl nyilvanos adatok elektronikus kdzzétételének rendjére (tovabbiakban szabalyzat)
vonatkozéan a nemzeti park igazgatdsagok szervezeti és miikodési szabalyzatanak kiadasarol
sz616 1/2020. (I. 24.) AM utasitas 44.5.5 és 47.2. pontjai alapjan, figyelemmel az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény (tovabbiakban
Infotv.) 30. § (6) és 37. § (1) bekezdéseire, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletre (tovabbiakban THM
rendelet), valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (tovadbbiakban Korm. rendelet) 3. §-ara,
tovabba az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara, illetve a koérnyezet védelmének
altalanos szabalyairdl szold 1995. évi LIIL torvény 12. § (2) bekezdésére és a nyilvanossag
kornyezeti informaciokhoz vald hozzaférésének rendjérdl szold 311/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletre, tovabba a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletre (tovabbiakban: 301/2016. Korm. rendelet)
az alabbi igazgatoi utasitast adom ki.

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja

1. § Jelen szabalyzat célja az igazgatosag mikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd
kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositasa, az adatigénylések
pontos és gyors teljesitése és ezzel a kozvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

A szabalyzat hatalya

1.§ A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az igazgatdsag valamennyi szervezeti egységére, az
igazgatdsag kormanytisztviseldire, munkavallaloira, tovabba a kozfoglalkoztatott munkaviszonyban
allo, valamint a megbizasi szerzodéses foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: dolgozok) is.

2. § A szabalyzat targyi hatdlya az igazgatosag kezelésében 1évo és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodasara vonatkozd, valamint miikodése sordn, illetve azzal Osszefiiggésben keletkezd
kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

3. § Jelen utasitds a kiadméanyozas napjan I1ép hatalyba és egyben hatalyat veszti a Szabalyzat a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szold 509-12/2012. szamu
igazgatoi utasitas.

4.§ A szabdlyzatot a hatalybalépését kovetden az igazgatosdg honlapjan, valamint a
,\Synas3\SZABALYZATOK\SZABALYZATOK\HATALYOS szabalyzatok” mappaban is kozzé
kell tenni, ezen szabalyzatrol az igazgatosag személyi allomanyat tajékoztatni kell, illetve
gondoskodni kell arrdl, hogy annak tartalmat megismerjék.

Fogalmak
5.§ A szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv., a Korm. rendelet, valamint az IHM

rendeletben meghatarozott értelmez6é fogalommagyarazatokkal.

1.  RENDELKEZO RESZ



Feladat és hataskorok

6. § Azigazgat6 elrendeli

a) a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld adatigénylések
teljesitésének rendjét meghatarozd, valamint az igazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak megalkotasat, illetve annak modositasat;

b) kijeloli az igazgatosag belsd adatvédelmi felel6sét ¢€s meghatarozza a szabalyzat
végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

€) kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén dont a
felelds szankcionalasarol.

7.§ Az igazgatosag kezelésében 1évé kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzé-, illetve
hozzaférhetové tételével kapcsolatos feladatokat a belsé adatvédelmi felelés koordinalja. E
feladatkorében:
a) amennyiben sziikséges, az adatkezelGvel egyiittmikodve el6késziti az igazgatdsaghoz
beérkezo kozérdekli adatigénylésre adandé valaszok tervezeteit;
b) figyelemmel kiséri az elektronikus kozzététel szabalyszerliségét, jelzéssel ¢él az adatok
kozzétételéért felelds szervezeti egység felé az adatok pontositasa, helyesbitése céljabol;
c) az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak teljesitése céljabdl nyilvantartast vezet az
elutasitott adatigénylésekrél, valamint az elutasitasok indokair6l;
d) kozremiikodik jelen szabalyzat jogszabalyi és a szervezeti valtozasokat kovetd
modositasaban.

A szervezeti egységek feladatai az elektronikus kozzététel és az adatigénylések teljesitése soran

8. § (1) Az igazgatosag a honlapjan kozzétett, az altalanos kozzétételi listaban szerepld kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatait az Infotv.-ben meghatarozott idékozonként frissiti.

(2) Az igazgatosag honlapjan elérhetdnek kell lennie
a) akozérdekii adatigénylés rendjérdl szol6 tajékoztatonak;
b) igénybejelentd lapnak (1. szamu melléklet);
c) jelen szabalyzatnak;
d) azegyedi kozzétételi listanak, illetve a kozzétételi listan szereplé adatoknak, kiilon feltiintetve
az egyes oldalak frissitésének idejét.

(3) A kozzétételre szant, az igazgato altal jovahagyott adatok naprakészen tartasardl az adatgazda
szervezeti egység gondoskodik azzal, hogy az adatokat megkiildi az Okoturisztikai és Kdrnyezeti
Nevelési Osztalynak, aki az adatoknak az igazgatosag honlapjan valdo megismerhetdségét biztositja.

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

9.§ (1) Az igazgatosag kezelésében 1évo kozérdeki és kbzérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelheti
szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott
elérhet6ségeken.

(2) A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:

a) irasban: Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatosag, 6000 Kecskemét, Liszt F. u. 19.

b) elektronikusan: titkarsag@knp.hu

C) szoban: az igazgatdsag székhelyén munkaidében (hétf6tél csiitortokig 8:00-17:00-ig, pénteken
8:00-14:00)

(3) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benytjthatja az altala irt
igénylési formaban, vagy az igazgatosag altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu
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melléklet).

10. § (1) A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld a teljesitést szOban kérte,
b) az igényelt adat az igazgatosag beszamoloiban, honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt;
C) az igényelt adat az igazgatdsag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az igazgatésag honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti az igazgatosagot a valaszadasi kotelezettség alol.

(3) Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést az atvevé munkatarsnak irasba
kell foglalnia. A szobeli kérelem kezelésére egyebekben a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése irdnti igény vizsgalatara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

(4) A titkarsag@knp.hu cimre érkezé levelek érkeztetéséért felelés munkatars koteles naponta
ellendrizni mind a bejovo, mind a ,,levélszemét — spam” mappaba érkezo leveleket, és az esetlegesen
ide érkezett adatigényléseket érkeztetni.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

11.§ (1) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylés az
igazgatosaghoz torténd beérkezést kovetden, az igazgato altal kijelolt azon adatkezel6hoz keriil, akinél
vélhetOen az igényelt adatok talalhatoak.

(2) Az adatkezel6 iktatast kovetéen megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (la) és (1b)
bekezdéseiben foglaltak fennallnak-e.

(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalatot kovetden, az adatigénylést meg kell vizsgalni abbdl a
szempontbo6l, hogy az egyértelmil €s hogy az az igazgatosag kezelésében 1évo adatra vonatkozik-
e.

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, haladéktalanul fel kell hivni az igényl6t az
adatigénylés pontositdsdra. A pontositds igazgatdosdghoz torténd beérkezésé€ig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.

(5) Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozod
felhivasban figyelmeztetni kell.

(6) A (2)-(3) bekezdésekben meghatarozott vizsgalatoknal az adatkezel6 a belsé adatvédelmi felelds
egylttmiikodését kérheti.

Az adatigénylés teljesitése

12.§ (1) A kozérdeki adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, az igazgatdsaghoz torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjel6lt modon
kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése az igazgatosag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigénylét a kérelem kézhezvételétol szamitott
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15 napon beliil t4jékoztatni kell.

13.§ § (1) Az adatfelelés — amennyiben sziikséges,a belsé adatvédelmi feleldssel egyiittmiikodve —
alairasra el6késziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

14.§ (1) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatkezeld felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel
idépont egyeztetése céljabol.

(2) Az adatok tanulményozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigénylod jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

15.§ § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az igazgatosag
kezelésében, el kell utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy az igazgatosag
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdekll és kdzérdekbol
nyilvanos adatokat.

16.§ (1) Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokair6l 15 napon beliill az
igazgatdsag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett - tovabba, ha az igényben
az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve -, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.

(2) Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon belil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetoségeirdl: a kozérdekli adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld
teljesitése esetén az igényld a Kecskeméti Torvényszékhez (6000 Kecskemét, Rakoczi ut 7.)
fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések

17.§ § (1) A belso adatvédelmi felelds javaslatot tehet az igazgatdsag részére a tobbszor felmeriilt
adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban torténd kozzétételére, vagy az igazgatdsag kiilonos,
valamint egyedi kozzétételi listajanak kiegészitésére.

(2) A bels6 adatvédelmi felelés nyilvantartast vezet
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekil
adatigényekroél; valamint
b) az igazgatdésaghoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januar 1-t61 december 31-

ig.

(3) A belso adatvédelmi felelds a (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden év
januar 31-ig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerint az
el6z6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint
a statisztikai adatok kozzétételérol. A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden a
nyilvantartas torlésre kertil.

(4) A (2) bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartds adatait a kovetkezd év elsd
munkanapjan térdlni kell.
(5) A (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az ligyirat iktatészamat;

b) az adatigénylés targyat;



c) az adatigénylés beérkezésének id6épontjat;
d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

(6) A (2) bekezdés b) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az ligyirat iktatoszamat;
b) az adatigényl6 nevét, elérhetéségét (postacim, e-mail cim);
€) az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;
d) az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

18.§ (1) A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések szobeli
¢és e-mail Gtjan torténo teljesitéséért az igazgatosag koltségtéritést nem szamit fel.

(2) A masolat készitéséért az igazgatosag koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Az igényléd a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az igazgatésaghoz vald beérkezésig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridoben koteles az igazgatosag részére megfizetni.

(3) A koltségtéritést az alabbiak szerint kell megfizetni:

Megnevezés Térités mértéke

munkadij 2682 Ft + AFA
A4 fekete fehér nyomtatas oldalanként 4 Ft+ AFA
A4 szines nyomtatas oldalanként 29 Ft + AFA

(4) A3-as fénymasolas és szkennelés esetén a fenti arak kétszerese szamitando fel.

(5) Optikai- és az elektronikus tton hasznalhat6 egyéb adathordozé esetén a beszerzéskori 6nkoltség
keriil felszamitasra.

(6) A koltségtéritésrél a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly szamlat allit ki.
Adatvédelmi eléirasok

19.§ Az igazgatosag altal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tor6lni kell.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

(3) A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szamt melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazd - részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A dokumentum elektronikusan hitelesitett.
Datum: 2021.09.03 07:28:36

Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgat6sag
Kiadmanyozta: Ugré Sandor
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